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           请用正楷仔细填写Fill In Clearly With Regular Script
	照片

Attach Recent Photo
	姓  名                                                                                                                                          Name                                                                                                                                                  
	性别

Gender
	信息来源
Information Sources

	
	欲求职位

Position Desired
	第二选择

Second Choice
	欲求薪酬（税前）

Salary Expected (Gross)

	
	电话/手机

Tel/Mob
	身高

Height
	体重

Weight
	政治面貌

Political Aspect


	
	身份证号码

I.D. No.
	出生日期

Date Of Birth

	学历

Education

	
	现在住址

Present Address 
	邮政编码

Post Code
	民族/宗教

Nation/Religion

	户口所在地 Location Of Permanent Residence（身份证中的住址）
___________省Province________________市City________________ 县County  ____________________________________________________

	就职履历                        下列表格，以现任或最近之职位作开始
Employment Record               (List Present or Last Job First And Work Backwards)

	就职期间
From/To
	单位名称

Company Name
	职位

Position
	税前月薪

Monthly Salary
	工作描述

Job Description
	离职原因

Reason For Leaving
	电话及上司姓名

Tel No. And Name Of Supervisor

	/   至   /
	
	
	
	
	
	

	/   至   /
	
	
	
	
	
	

	/   至   /
	
	
	
	
	
	

	/   至   /
	
	
	
	
	
	

	学历 Education
	学校名称

School Name 
	系科
Department
	由From
年Year月Month
	至To
年Year月Month
	学位或证书

Certificate

	研究生

Postgraduate
	
	
	/
	/
	

	大学/大专

University/College
	
	
	/
	/
	

	中专/职校

Professional/Vocational School
	
	
	/
	/
	

	其他（            ）

Others
	
	
	/
	/
	

	婚姻状况

Current Marital Status
	家庭成员（配偶、子女、父母、兄妹）

Family (Spouse Children Parents Brothers Sisters)

	
	姓名

Name
	年龄

Age
	关系

Relationship
	联系电话

Tel
	单位名称

Company or Firm
	职位

Position

	◇ 未婚  Single
◇ 已婚未育

Married Without Fertility

◇ 已婚已育

Married With Fertility
◇ 丧偶  Widowed 
◇ 离婚  Divorced
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	兴趣, 爱好

Hobbies/Interests                                                                                                   


续表Continuation                                                               请用“√”作记号  Mark With “√”
	语言Languages
	通晓Understanding
	讲Speaking
	阅读Reading
	写Writing

	
	优Good
	良Fair
	劣Poor
	优Good
	良Fair
	劣Poor
	优Good
	良Fair
	劣Poor
	优Good
	良Fair
	劣Poor

	英语
English
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	普通话 
Mandarin
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其它(      )
Others
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专 业 技 能

Professional Skills

	熟练的电脑技能
Practical Computer Skills
	◇Word    ◇Excel     ◇PowerPoint     ◇Win NT      ◇Fidelio     ◇Foxhis
◇Others_____________


	中英文输入技能 
Bilingual Computer Input Skills
	中文输入法                   输入速度         字/分,           英文输入速度               词/分

Chinese Input Skills __________  Speed________ Characters/Min.,  English Speed _________ Words/Min.

	驾驶执照 Driving License
	◇ A照        ◇ B照        ◇  C照       ◇ 摩托车驾照          发照日期

   A License   B License     C License    Motorbike License  Date Issued_____________

	大学英语等级证书 CET
	◇ 四级CET 4                ◇  六级CET 6
◇ 专业四级Professional 4   ◇  专业六级Professional 6
	您是否配戴眼镜？
Do You Wear Glasses?
◇ 是Yes 
度数Degree           
◇ 否No  
可上班日期               

Available Date

	旅游局英语等级证书                                            发放日期

English Level Certificate Issued By Tourism Bureau ______________ Date Issued ___________________________
	

	烹饪专业证书                                                  发放日期

Cooking Certificate _________________________________________ Date Issued ___________________________
	

	其它

Others    ◇上岗证  ◇健康证  ◇退伍证  ◇就业登记证  ◇会计证  ◇高配证  ◇电工证  ◇其他          
	

	请用“√”作记号

Mark With “√”
	是

Yes
	否

No
	个人职业规划：
Personal Career Planning

	是否有亲属在本酒店任职?

Any relative(s) working in our hotel?
	
	
	

	是否愿意接受轮班工作或岗位调整?
Would you accept work intern or the position adjustment?
	
	
	

	是否有传染病, 精神病及任何慢性病史?
Any experience(s) of contagion, psychopath or chronic disease?
	
	
	

	是否曾因行为不佳, 工作不力而被解雇?
Have you ever been discharged from employment because work or conduct was not satisfactory?
	
	
	

	是否曾因犯罪而被拘捕及诉讼?
Have you ever been arrested and convicted of a crime?
	
	
	

	可否向你现任雇主询问有关你的一切?
Shall we contact your present employer?
	
	
	

	如属女性, 请说明现在你是否怀孕?
Are You Pregnant, if you are a female?
	
	
	

	宣言 Declaration

	本人保证此次表格所填写一切均属事实并完整可靠, 如有错误及不忠实之处, 愿意接受被解雇之处分。
I Further Declare That The Statements Named By Me In This Application Are True, Complete And Correct. I Understand And Acknowledge That A False Statement Or Dishonest Answer To Any Question Will Be Grounds For My Immediate Discharge From Employment With Kinho Narada Hotel.

	申请人签名                                                       日期                                                                                                                                                                     

Applicant′s Signature                                           Date                

	第一次面试 人力资源部 1st Interview By Human Resources
◇ 不录用 Reject             ◇ 存档备用 Pending
◇ 第二次面试 2nd Interview
说明Comments：
人力资源部总监Director of Human Resources
	第二次面试 部门经理 
2nd Interview By Department Head
说明Comments：
◇ 录用Accept
◇ 不录用Reject
部门经理/总监  Department Head
	第三次面试 总经理
 3rdInterview By General Manager
说明Comments：
总经理General Manager


职位申请表


EMPLOYMENT APPLICATION
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